Pravidla pro tvorbu referatu

Referdaty jsou zadavany jako zpestreni uciva, jejich ukolem je doplnit informace a predat je ostatnim
zakam. Proto je tfeba respektovat urcita pravidla tak, aby byl vytvoreny referat skutecné prinosny.
Kazdy referat bude hodnocen ze tfi hledisek: 1. Grafickd uprava

2. Obsahova stranka

3. Ustni prezentace

1.1 Graficka aprava referatu

= rozsah prace zavisi na tématu a pozadavcich stanovenych ucitelem

= prvni strana referatu je titulni — obsahuje zakladni informace
(ndzev prace, jméno a pfijmeni autora, tfida, datum vypracovani)

= text musi byt ¢lenén do odstavcl, mlze obsahovat nadpisy a podnadpisy, ty by mély byt
graficky odliseny (barvou, typem pisma)

= text by mél byt spravné zarovnan pomoci nastrojl editoru - zarovnani textu se provadi pomoci

panelu tlacitek, ktery najdete v horni ¢asti okna MS Word i OpenOffice Writer:
= |dedlni font (= typ pisma) je Times New Roman CE

= jdealni velikost pisma 12 bodu, radkovani 1,5

= nenivhodné pouiit pfilis mnoho typ( pisma a barev (nepreplacat)

1.2 Obsahova stranka referatu

=  stavba referatu
1. strana: zakladni informace

o

uvod: seznameni s tematikou
hlavni ¢dst: samotny referat, informace

o O O

zdgver: shrnuti informaci, vlastni ndzor (pokud je Zak schopen utvofit si nazor na danou
tematiku)
o zdroje: odkaz na to, odkud Zak ¢erpal informace (je vhodné poutzit vZdy vice zdroj)

- Pokud poutiji cizi text ve své vlastni praci, je nutné napsat, Ze jsem od nékoho Cerpal nebo
pouzil jeho obrazky. Pokud tak neucinim, dopoustim se plagidtorstvi, tedy kradeze cizich
myslenek.

e zdroj textu: http://cs.wikipedia.org/wiki/Plagi%C3%A1torstv%C3%AD

e vyvarujte se uvadéni zdrojl pfilis obecné napftiklad: www.wikipedia.cz

e SEKORA, Ondrej. Kronika mésta Kocourkova. 7. vyd. Praha: Albatros, 2000. Str. 105 - 106

e Google neni zdroj! — pouze vyhledavac

= pokud pouZiji cizi slova, odborné vyrazy, musim je umét precist, znat jejich vyznam

1.3 Prezentace referatu

Prezentace referatu (pfednes) probiha Ustni formou, prostfednictvim prezentace, s vyuZitim
raznych pomlcek, ...

= délka prezentace maximalné 5 minut

= informace musi byt podavany vlastnimi slovy (v Zadném pripadé nesmi byt referat cely ¢ten!),
samoziejmé je mozné nahlédnout do pfipravy — zalezi na domluveé s vyucujicim

= jen nutné udrZovat o¢ni kontakt s publikem

= powerpointova prezentace musi byt napsana v bodech (v Zadném pripadé souvisly text!) — je
vhodné doplnit ji obrazky, grafy, ...



