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1. Rocnikova prace

Rocnikova prace je soucasti UspéSného absolvovani osmého rocniku na Zakladni Skole a
Matefské Skole, Znojmo, Prazskd 98. Cilem je rozsifeni celé rady kompetenci zdka k prezentaci a
sebeprezentaci, které pak muize tvlirce mnohostranné vyuzit v budoucim Zivoté — pfi dalSim
vzdélavani, uchazeni se o zaméstndanii v zaméstnani. NalezZitosti prezentace a prezentovani uvadéné
v tomto manualu nejsou platné pouze na pudé skoly, nybrZ jsou vSeobecné uznavané. Hodnoceni
roénikové préce je nedilnou soucasti celkového hodnoceni pfedmétd Cesky jazyk (mluveny projev)
a Informatika (zpracovani prezentace). Pfi Uspésné obhajobé rocnikové prace obdrzi Zak certifikat

s vyslednym hodnocenim, které je kombinaci znamek z obou ¢asti obhajoby.

2. Soucasti rocnikové prace

Rocnikova prace se sklada ze dvou hlavnich sloZzek — zpracovani a prednes prezentace. V
prvnim pfipadé se jednd o vytvoreni souboru v nékterém z programu uréenych pro tvorbu
prezentaci (napf. aplikace PowerPoint sady Microsoft Office), v pfipadé druhém vystup pred
posluchadi v podobé souvislého mluveného projevu, kterému slouzi jako podklad dfive vytvoreny a

vySe zmifovany soubor.

3. Terminy k rocnikové praci
Pfesné terminy uvedené tfidnim uéitelem vzdy na zacatku Skolniho roku jsou zavazné, jejich
nedodrzeni mlze byt didvodem pro zamitnuti obhajoby roc¢nikové prace v fddném terminu vcéetné
dalSich sankci.
Orientacni terminy:
do konce listopadu — nahlaseni ndzvu prace véetné konzultanta (tfidnimu uciteli)
konce 1. pololeti — posledni mozna zména konzultanta nebo tématu préace
konce dubna — odevzdani konecnych verzi prezentaci ke kontrole plagiatorstvi

2. polovina kvétna — obhajoba ro¢nikovych praci

4. Téma anazev rocnikové prace

Téma a nazev ro¢nikové prace si zak voli sdm na zdkladé svych zajmu a preferenci, neni zde
nutnd prima ndvaznost na Skolni pfedméty. Obsah roc¢nikové prace musi byt v souladu s nazvem
(ndzev by mél co nejvystiznéji vyjadiovat obsah ro¢nikové prace). Téma a nazev roc¢nikové prace je
nutné nahlasit tfidnimu uciteli do konce stanoveného terminu.

Nazev i téma rocnikové prace lze zménit, v pfipadé vedeni prace konzultantem po vzajemné

dohodé, nejpozdéji vSak rovnéz do stanoveného terminu.



5. Jazyk ro¢nikové prace

Predpokladanym jazykem pro tvorbu a obhajobu ro¢nikové prace je jazyk ¢esky. Pokud ma
tvlrce zdjem o provedeni v jazyce cizim, pfipada v uvahu jazyk anglicky nebo némecky. V takovém
pfipadé je vsak tfeba svoleni tfidniho ucitele. V ptipadé, Ze ma Zak zvoleného konzultanta, je nutna

dohoda i s nim.

6. Konzultant ro¢nikové prace

Zak ma pravo zvolit si dle vlastniho uvaZeni konzultanta pro tvorbu roénikové prace.
Konzultantem rocnikové prace je vyucujici na druhém stupni, kterého zak mlze do stanoveného
terminu oslovit s Zaddosti o poskytnuti konzultaci. Po vzajemné domluvé Zak nahldsi zvoleného
konzultanta své ro¢nikové prace tfidnimu uciteli rovnéz do stanoveného terminu. Téma roc¢nikové
prace nemusi byt nutné z predmétu, ktery dany vyucujici vyuc€uje (napf. historické téma nemusi byt
zpracovavano pod vedenim vyucujiciho déjepisu), volba je zcela na vlastnim uvazeni. Konzultant
neni povinen dohliZzet na priabéh tvorby ro¢nikové prace a jeji Uspésné dokonceni, pokud o to neni
pozaddn. Zména konzultanta je mozna po domluvé s tfidnim ucitelem, stdvajicim i budoucim
konzultantem, nejpozdéji vSak do konce 1. pololeti. Konzultant neni povinen kontrolovat
plagidtorstvi. Povinnosti konzultanta je napsat kratké vyjadreni o vzajemné spoluprdaci a hodnoceni

zajmu Zaka o tvorbu rocnikové prace, které zasle tfidnimu uciteli nejpozdéji tyden pred obhajobou

konkrétni ro¢nikové prace.

7. Plagiatorstvi

Za plagiatorstvi je povaZzovano jednani, kdy je vydavano vytvorené dilo neprdvem za vlastni
(skuteénym autorem je nékdo jiny). Pokud bude pfi kontrole plagiatorstvi zjisténo, Ze rocnikova
prace je z jedné tretiny a vice shodna s jinym materialem, nebude Zakovi povolena obhajoba, plagiat
bude muset byt pfepracovan a nejblizsi pedagogicka rada bude hlasovat o udéleni kazeriského

opatfeni (dUtka tfidniho ucitele apod.).

8. Citovanizdroju

Uvadéni pouZitych zdroji je v CR upraveno zdkonem, proto je bezpodmineéné nutné
dodrZovat spravny format citace dle citacni normy. Je nutné citovat v seznamu pouZitych zdroju
veskeré prameny informaci v textové formé, ve formé obrazk(, zvuk( a videi. Chybné, neuplné nebo

Zadné citovani muze byt divodem neuspésné obhajoby prace.

9. Odevzdani vytvoirené prezentace

Konecna verze prezentace bude odevzdana nejpozdéji ve stanoveném terminu do 23:59



(orienta¢né konec dubna) tridnimu uciteli predem ustanovenou formou.

10. Obhajoby ro¢nikovych praci

Obhajoby roénikovych praci probéhnou v druhé poloviné kvétna v predem ustanoveném
terminu. Zdk m& povinnost dostavit se sdostateénym predstihem v dlstojném odévu
k slavnostnimu zahajeni, které probéhne v 8.00 v pfislusSném dni uréeném pro konkrétni tfidu. Poté
budou Zaci jednotlivé obhajovat své prace (pred celou tfidou a hodnotici komisi). Pofadi obhajujicich
ur¢uje na misté predseda komise. Béhem prezentaci jsou dodrzovany c¢asy prestdvek mezi
vyucovacimi hodinami. Po obhajobé posledni prace bude nasledovat prestavka (zhruba 30 minut),

po které se vsichni prezentujici dozvi vysledek.

11. Prabéh obhajoby

Obhajujici ma vymezen ¢as 5-8 minut na vlastni prezentaci vytvorené rocnikové prace. Kratsi
vystup bude bran jako nedostatek a projevi se v hodnoceni, v extrémnich pfipadech mlze byt sdm
o sobé divodem pro hodnoceni stupném neobhdjil(a). Pfi pfekroceni ¢asového limitu muze byt
prezentujici vyzvan, aby ukondil prezentaci, ktera vsak timto nebude plnohodnotna (mlze byt
dlvodem pro sniZeny stupen hodnoceni). Po vlastni prezentaci bude nasledovat prostor pro

pfipadné dotazy jednotlivych ¢lend komise.

12. Hodnoceni
Celkové hodnoceni je vysledkem priméru hodnoceni jednotlivych ¢lentd hodnotici komise.
Hodnoceni je ¢tyfstupriové, od nejlepsiho k nejhorsimu takto: obhdjil(a) vyborné, obhajil(a) velmi
dobre, obhdjil(a), neobhdjil(a), pficemz pfi hodnoceni neobhdjil(a) je povazovdna obhajoba za
neuspésnou a je nutné ji opakovat.
Hodnoceni se bude skladat z nékolika dil¢ich prvka:
e soulad nazvu a obsahu prace
e korektnost prezentace dle ndleZitosti v bodu 15
e dodrzovani zédkladnich typografickych pravidel
e fakticka sprédvnost informaci
e jazykova spravnost
e forma a délka projevu
e prezentacni dovednosti
e spravné citovani prejatych informaci

e celkovy dojem



Vysledné hodnoceni je i nedilnou soucasti znamky na vysvédceni za druhé pololeti z predmétu

Informatika a Cesky jazyk.

13. Hodnotici komise

Pribéhu obhajoby je pfitomna hodnotici komise. Pfedsedou se automaticky stava ttidni ucitel,
prisedicimi byvaji zpravidla vyucujici ¢eského jazyka nebo informatiky. Hodnoceni vsech clent
hodnotici komise ma stejnou vahu, celkovy vysledek je pridmérem jednotlivych hodnoceni.
Hodnotici komise je seznamena s ndlezitostmi rocnikové prace a bude je brat pfi svém hodnoceni

plné v Gvahu.

14. Neuspésna obhajoba

Obhajoba roc¢nikové prace se povaZuje za neuspésnou, pokud bude Zak hodnocen stupném
neobhdjil(a) nebo nebude z jakékoliv pfiCiny prezentovat (v pfipadé pfedem fadné omluvené
absence zdkonnym zdstupcem je zakovi uréen novy termin obhajoby prace). V pfipadé nelspésné

obhajoby bude Zakovi (zakiim) sdélen nahradni termin v¢etné dalSich podminek.



15. Nalezitosti spravnéprezentace

15.1. Pozadi prezentace

Pozadi prezentace je prvni véci, kterd by méla byt feSena. PFi vytvofeni prezentace a
nasledném vybirani pozadi totiz mzZe dojit k automatickému preformatovani obsahu (jiné pismo,
zarovnanitextu, umisténitextovych poli, obrazklapod.). Jako pozadiprezentace se doporucuje vybrat
nékterou z moznosti, které nabizi sdm program. Automatické nastaveni totiz reaguje na klasickd uskali
promitani prezentace a snazi je minimalizovat — kazdy projektor promita barvy jinak, na platné nebo na
interaktivni tabuli vypadd projekce barevné jinak nez na monitoru. V kazdém prostoru jsou také jiné
svételné podminky, které ovliviuji vysledek. Obecnym doporucéenim je svétlé pozadi — tmavé pismo,
nebo opacné tak, aby vznikl dostatecny kontrast zajistujici dobrou citelnost. Programy pro tvorbu
prezentaci umoZnuji pouzit jako pozadi libovolny obrazek, cozZ je varianta, kterd neni doporucovana, spise
naopak. Pouzitim obrazku jako pozadi se mizZe tvlrce dostat do situaci, které nelze resit bez poruseni
zasad pro spravnou prezentaci. Na webové strance http://www.free- power-point-templates.com/ je
mozné stahnout nékteré z mnoha dostupnych pozadi, které samotné programy nenabizeji. Timto mize
byt prezentace, co se pozadi tyce, do jisté miry originalni. Prezentace viak nenio pozadi, proto by

nemélo byt svojigrafickou podobou pfiliSvyrazné.

Taylor Swift

* Prvni album
* 24.10. 2006
* 11 pisni

Obr. 1: Snimek prezentace bez pozadi, presto graficky vydareny (autor G. Prochdzkova)



Celeste Buckingham

* narozena 3. kvétna
1995,Curych,Svycarsko

+ slovenska zpévacka
americko-$vycarského

puvodu

Obr. 2: Snimek prezentace s vhodné zvolenou grafikou pozadi (autor N. Vaculikova)

15.2. Titulni stranka
Titulni stranka kazdé prezentace musi obsahovat dvé zakladni informace — ndzev prezentace
a jméno autora, pficemz nazev musi byt vyraznéjsi nez jméno autora. Doplnéni dalSich informaci
(tfida, datum prezentovani, jméno konzultanta, nazev Skoly apod.) neni chybou, ovSsem nékteré
informace jsou zbytecné. Pokud chce prezentujici uvést jméno konzultanta, je vhodnéjsi jej zaradit
pouze do slovniho komentdre. Na titulni strdnce mUZe byt pro ilustraci obrazek, ktery se

bezprostiedné vztahuje k tématu prace.

NOVY ZELAND g4

AUTOR: JAN NOVAK

Obr. 3.1: Vhodné a dostacujici provedeni titulniho snimku prezentace



BECHOYE HUBEBRNT
NASTROTIE

AUTOR: JAN NOVAKk
TRIDA: 8. A

KONZULTANT: MGR. MARIE DVORAKOVA
SkoLa: Z§ A MS PRAZSKA, ZNOJMO
TERMIN: 15. 5. 2021

Obr. 3.2: Chybné provedeni titulniho snimku prezentace

15.3. Pismo prezentace

Pismo prezentace musi byt na vSech snimcich stejného fontu (napt. celd prezentace psana pismem
Arial), neni tedy mozZné vyuZivat jednoho pisma na jednom snimku a odliSného pisma na dalSich
snimcich. Pro dobrou Citelnost psaného textu je vhodné pouzit nékteré z tzv. bezpatkovych pisem, méné
vhodnajsou pisma patkova, zcelanevhodnajsou pismaozdobna. Nékteré fonty chybné zobrazujipismenas
diakritikou, ¢imz se stavajipro prezentaci nepfipustnymi(vizobr.4).

Velikost pismamusibytvcelé prezentacivjednotlivych oddilech snimku stejna—vsechny nadpisy
snimk{ musi mit stejnou velikost, vSechen text v textovych polich musi mit stejnou velikost a vSechny
odrazky v jednom textovém poli musi mit stejnou velikost. Vyjimkou je titulni snimek a snimek nebo
snimky uvadeéjici zdroje informaci (zde se doporucuje pismo mensi, nicméné vsechny jednotlivé zdroje
stejnou velikosti). Nadpisy snimkd by mély byt na pohled znatelné vétSim pismem nez zbyly obsah.
Zvyraznéni slova nebo odrazky zvétSenim pisma je nepripustné. Doporucenou velikosti pisma je 48 bodU
pro nadpisy snimkd, 32 bod pro odrazky snimk(ia 28 bodU pro pododrazky.

Kurziva, podtrzeni ¢i rizné kombinace fezu pisma jsou vyrazné méné vhodné, odliSeni pomoci jiné

barvy nevhodné.



BEZPATKOVE PISMO CALIBRI

PATKOVE PISMO BATANG

O zdeobné Jaz’d‘mo ozgfack-ad-dbr 53 G

Hacky a carky

Obr.4: RGznévthedy pisma(odshora:bezpatkové, patkové,ozdobné,schybou pridiakritice)

Vyska 93 m

= « Vaha 205 tun

= « Médéna

Prava ruka — pochoden
.= * Leva ruka — desky

==« Koruna

Obr. 5: Vhodny font i velikost pisma v nadpise i textu snimku (autor: K. PiroZzkovad)



15.4. Odrazky

Text prezentace je zdsadné psan v odrdzkach, nikoli v celych vétach (vyjimkou je citat).
Moznost vynechdni symbolu odrazek je pfipustnd, oviem text musi mit formu seznamu bez odrazek,
a to v celé prezentaci. Vhodnéjsi je symbol odrdzky vyuZivat, ten pak musi byt v celé prezentaci
stejny. Symbol odrazky musi mit i odrazka nizsiho fadu (pododrazka), se symbolem hlavni odrazky
nesmi byt velikosti a stylem shodny (pouze jedno z toho). Za symbolem odrazky je v nékterych
pfipadech pro lepsi grafické ztvarnéni vhodné vlozit mezeru, nutné je pak vkladat mezeru za kazdy
odrazkovy symbol. U hlavnich odrdzZek je vhodné psat prvni pismeno velké, u odrazek nizsiho fadu

prvni pismeno malé. Za textem odrazky se nedoporucuje psat ¢arku nebo u posledni odrazky tecku.

Rocniobdobi

JARO

bfezen, duben, kvéten
LETO

cerven, cervenec, srpen
PODZIM

zafi, Fijen, listopad
ZIMA

prosinec, leden, dnor

Obr. 6.1: Spravné vyuziti, styl a velikost odrazek a odrazek nizsiho radu

Rocniobdobi

Jaro

bfezen, duben, kvéten
LETO
Cerven, Eervenec, srpen
PODZIM

zafi, Fijen, listopad
ZIMA

prosinec, leden, dnor

Obr. 6.2: Chybné vyuziti, styl a velikost odrazek a odrazek nizsiho rfadu
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15.5. Zarovndni
Text v textovych polich se zarovnava vidy doleva nahoru. V polich pro nadpisy je mozné

zarovnani doleva i na stfed (prestoZe text v textovém poli je zarovnan doleva).

15.6. Umisténi textovych poli a obrazkii
Pfrednostné by mélo byt textové pole umisténo do levé ¢dasti snimku, obrazek (pripadné
obrdazky) by mély byt umistény na zbyvajici volné misto. Pfi porovnavani mohou byt pro pfehlednost
umisténa dvé textova pole vedle sebe, musi byt ovSem na snimku stejné vysoko. Pfi umistovani
obrazkd je dobré dodriet co nejvice linii (okraj textu, jiného obrazku apod.). Obrazek nesmi
zasahovat do textu a naopak. Pfi velkém mnozstvi volného mista je vhodné vyplnit prazdnou plochu
pfihodnym obrazkem. Textova pole musi byt umisténa vodorovné. Umisténi vSech textovych poli

(nadpis a samotny text) musi vyjma titulni strany a zdrojl byt totoZzné u vSech snimk0 prezentace.

Velkd Britdnie

- Slowfoxirot

- Quickstep

b 3

i H

Obr. 7.1: Priklad spravného umisténi textového pole a obrazkd — mensi obrazek je horizontalné ve stejné

linii, jako jezarovnanytext, mezeramezinimatextem je pfiblizné stejnajako meziradky textu

11



TYPY HUDEBNICH NASTROJU

o HUDEBNi NASTROJE DECHOVE

DREVENE ﬁ

« pikola y b :»% w
(2

«  klarinet
ZESTOVE

« trubka

«  tuba

. poz

« saxofon
« fagot
+  hoboj

.« lesni

Obr. 7.1: Priklad chybného umisténi textového pole a obrazk

15.7. Obrdzky
U obrazk( umisténych na snimku musi byt vidy zachovany plvodni pomér stran. Neni tedy
mozné obrazek pfi zméné jeho velikosti zdeformovat tak, aby byla napftiklad rotunda sv. Katefiny
Sirsi nez vyssi, osobni automobil vyssi nez delsi a podobné. Obrazky by mély byt na snimku umistény

vodorovné, tedy bez otaceni, byt jen o maly Uhel.

Obr.8.1: Pfiklad spravného zachovani poméru stran obrazku

12



Obr. 8.2: Priklad chybného zachovani poméru stran obrazku

15.8. Pravidlo 5 x 5
Pravidlo 5 x 5 hovofi o maximalnim poctu radkd na snimku a maximalnim poctu slov na radku
v textovém poli. Pravidlo je vSeobecné uzndvané, ovsem vzhledem k obsahu nemuze byt vidy

dodrZeno. Je vSak dobré nepfesahovat vyrazné tuto doporuc¢ovanou hodnotu.

Australie

* Australské spolecenstvi (Commonwealth of Australia)
* Nejvétsizemé Oceanie >
* 6. nejvétsi zemé svéta

* Hlavni mésto: Canberra

* Nejvétsi mésto: Sydney

Obr. 9.1: Priklad spravného vyuziti pravidla 5x5
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Australie

> Australle plnym nazvem Australské spolecenstvi (téz Australsky
svaz icky Commonwealth ofAustralra) je fe tivni stat na jizni
ul nachaze]lo se na stejnc

» Na severu sousedi s Ind eo
na severovychode se atuaN C ana
jihovychodé s I m. Austrahe ]e ne]vetsi zemi Oceanie a Sestou
nejvétsi zemi na svete podle celkové rozlohy (7 617 930 kllometru
ctverecnich).

| » Jeji populace, skladajici se z 26 miliond lidi je vysoce urbanizovanz a vysoce
}\ koncentrovana na vychodmm pobrezi Hlavmm méstem je C
nejvétsim Sydne Dam dalezité r ké O ivzemi

jsou Melbourne, Brisbane, Perth a Adelaide.

Obr. 8.1: Priklad chybného vyuziti pravidla 5x5

15.9. Obecnd pravidla
Zasadou pro tvorbu prezentace je psani pouhych hesel do textovych poli snimkd, psani vét je
jejich hrubym porusenim, pokud se nejednd o citat nebo pfimou citaci. | v tomto pfipadé je vSak
nutné zvazit uvedeni i délku. Pro tvorbu prezentace plati i obecné uznavana typograficka pravidla,
nejcastéji porusovanymi byva chybéjici mezera za ¢arkou ¢i teckou a Spatné vyuziti mezer v ptipadé,

Ze je poutzita zavorka.

SLOZENI| VYROBKU

»Pitna voda
»Rostlinny vytazek

»vrani oko ctyrlisté, blin cerny

Sirup

rybizovy (z cerného rybizu)

Obr. 9: Ukazka spravného pouziti mezer (za ¢arkou i pfi pouziti zavorky)
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15.10. Animace

Prezentacni programy nabizeji Siroké mnoZstvi funkci tykajicich se animovani (at uz prechodu
snimk0, zobrazovani textu i obrazkl nebo jinych objektl na snimku). V pfipadé vytvareni prezentace
by se vSak mélo s témito moznostmi Setfit a vyuZivat je zejména tehdy, pokud pomohou Iépe vyjadrit
obsah prezentace nebo poslouzi pro lepsi znazornéni néjakého procesu. Animace rozhodné nesméji
odvadét pozornost od obsahu prezentace, jejich vyuZiti jako prostfedku k ,powerpointové exhibici”

je zcela nezddouci. Nevyuziti animaci neni brano jako nedostatek.

15.11. Citace

Vsechny pouzité zdroje je bezpodminecné nutné radné ocitovat. Pokud tak autor neudini,
jednad se o krddez dusevniho vlastnictvi. Uvedeny musi byt zdroje nejen informaci v textové podobé,
ale i obrazku, zvukovych ukazek a podobné. Pro snazsi vytvareni citace ve spravném formatu vyuZzijte
aplikace na serveru citace.com. Pro uvedeni knihy jako zdroje informaci poslouZi protokol na
webové strance https://www.citacepro.com/dok/1pZuREO2tBIh7RO0v. V pripadé vyuZiti internetu
jako informacniho zdroje je nutné uvedeni webové stranky, ze které informace pochdzeji. Protokol
vhodny pro vytvoreni citace najdete na https://www.citacepro.com/dok/v8jljwpllwVQkjwO.
Pouzité zdroje budou uvedeny na zvlastnim snimku (snimcich) na konci prezentace. Sefazeny budou
podle abecedy, webové i internetové zdroje mohou byt dohromady. Jako dostatecny pocet zdroj(

bude bran pocet pét a vice.

Zdroje:

» Exkurze Rakousko 2014. Youtube [online]. 2014 [cit. 2014-
09-08]. Dostupné z:
https://www.youtube.com/watch?v=13QVD8XscKs&featur
e=youtu.be

* South Sudan. The World Factbook [online]. 2014 [cit. 2014-
09-08]. Dostupné z:
https://www.cia.gov/library/publications/the-world-
factbook/geos/od.html

» Skolni atlas dnesntho svéta. Praha: TERRA, 2011. ISBN 978-
80-902282-6-9.

Obr. 10: Pfiklad spravného formatu a sefazeni citaci informacnich zdroja
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http://generator.citace.com/dok/YQLTydZoYvTy5Us8

15.12. Prednes

Prednes prispévku by mél byt plynuly, kultivovany, ve spisovné formé. Vytvorena prezentace
slouzi jako podklad, nikoli jako text, ktery ma byt precten. Cteni (at u? z platna nebo pomocného
papiru) je brano jako hrubd chyba prezentujiciho. Ob¢asné nahlédnuti do vlastniho materidlu nebo
na platno vsak chybou neni, nesmi viak provazet vice nez Ctvrtinu prezentace. Prezentujici by mél
co nejvice udrZovat o¢ni kontakt s posluchaci, mluvit dostatecné nahlas a spravné artikulovat.
Mluvené slovo by mélo jako celek davat smysl a nemélo by byt Utrzkovité. Jednotlivé snimky by mély
byt vzajemné provdzany komentarem tak, aby celd prezentace pUsobila na poslech jako jeden celek.
Soucdsti prezentace také mohou byt Zivé ukazky prezentujiciho (zpév, recitace, predvedeni néjaké

dovednosti souvisejici s tématem atd.).
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